R Guatemala, 31 de agosto dél 2016

Doctor:

Erick Roberto Sosa Aldana.

Viceministro del Deporte y la Recreacion.
Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted, en ocasién de presentarle mi informe de actividades conforme lo
estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales ndmero 1030-2016, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial nimero 409-2016, correspondiente al mes de agosto de 2016; y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura No. 0000006 serie ”A”

ACTIVIDADES REALIZADAS:

°

APOYAR AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES,
ASESORAR EN EL CORRECTO MANEJO Y ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA SECCION DE SERVICIOS

GENERALES.
ASESORAR EVENTOS ESPECIALES RELACIONADOS CON EL ANALISIS Y LA DISCUSION DE PROBLEMAS COMPETENTES A LA

SECCION DE SERVICIOS GENERALES.
ASESORAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS PLANES DE TRABAIO, PROYECTOS ASIGNADOS A LA SECCION DE SERVICIOS

GENERALES E INFORMAR AL ENCARGADO SEGUN CORRESPONDA EL ESTATUS DE LOS MISMOS PARA LA TOMA DE
DECISIONES.

RESULTADOS OBTENIDOS:

ASESORIA EN LA REALIZACION DE OFICIOS DE CARACTER INTERNO Y A OTRAS INSTITUCIONES, RELACIONADOS CON LOS
PLANES DE TRABAJO DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES OBTENIENDO RESULTADOS POSITIVOS, CON RELACION A
RESOLUCIONES DE BIENES DEL ESTADO Y SAT. ‘

APOYO EN LA REALIZACION DE LOS INFORMES SEMANALES DE LOS AVANCES DE CADA UNO DE LOS VEHICULOS
SINIESTRADOS ANTE ASEGURADORA CHN

APOYO EN LA REALIZACION DE LAS CONSULTAS SEMANALES A LOS DIFERENTES PORTALES DE LAS POLICIAS MUNICIPALES
DE TRANSITO CON EL OBJETO DE DETERMINAR ST FUERON IMPUESTAS INFRACCIONES Y REALIZAR LOS OFICIOS SOLICITANDO
EL PAGO DE LAS MISMAS.

APOYO EN LA REALIZACION DE OFICIOS PARA EL COBRO DE REMISIONES IMPUESTAS EN PERIODOS ANTERIORES

ASESORIA EN LAS DILIGENCIAS ANTE LA SUPERINTENDECIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA PARA PAGO DE EMISION DE
TIUTLO DE PROPIEDAD DE LOS VEHICULOS CON SINIESTRO.

ASESORIA EN LA REALIZACION DE CUADROS INFORMATIVOS PARA LA PUBLICACION EN EL PORTAL DE INFORMACION

PUBLICA.

ASESORIA EN LAS DILIGENCIAS PARA LA OBTENCION DEL TITULO DE PROPIEDAD DE LOS VEHICULOS SINIESTRADOS ANTE
LA SAT Y DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO,

ASESORIA EN OFICIOS PARA EL DESVANECIMIENTO DE VARIOS HALLAZGOS.

ASESORIA Y COORDINACION PARA LA CAPACITACION Y EVALUACION DE PILOTOS ANTE EL DEPARTAMENTO DE TRANSITO
ASESORIA EN LAS DILIGENCIAS CORRESPONDIENTES PARA LA INCLUSION DE UN VEHICULO PROPIEDAD DE LA DIRECCION
GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION EN LA POLIZA DE SEGURO CON LA ASEGURADORA CHN.

OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON MIS ATRIBUCIONES.

Rony Enrifue Ortiz de Ledn.
Seccién de Servicios Generales

Licda. Yina Elizabeth Ardén Villavicencio
Jefe de la Seccidn de Servicios Generales
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes



